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1. POSLOVANIJE

1.1.  1ZDANI RACUNI

1.1.1. Izklopi/Vklopi izpis specifikacije placila

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled je zdaj moZnost izpisa racuna brez specifikacije placila spodaj.
Torej, Ce je racun bil placan s strani vasega kupca in ne Zelite, da se na racunu izpiSe specifikacija placila, potem na
Ze izdelanem in zaprtem racunu kliknete na puscico zraven gumba Tiskaj ter izberete moznost Izklopi/Vklopi izpis
specifikacije placila.

Racun

w2 . B . 4« » 9 g . w ® | v

Dodaj Popravi Brisi Prejsnji  Naslednji  ISGi 7 Slika Tiskaj 7 Barkoda Telefon Zapri
@ Kupec Q ||BIROKRATIT d.o.0. na tiskalnik |
‘ Kontaktna os. I V PDF
Naslov IDunajska cesta 191 VRTF
Kraj [1000 Ljubljana na e-mail
Vrsta prodaje |Dobave blaga in storitev Prevzemni list za kupca na tiskalnik
i Prevzemni list za kupca na email
Kraj izdaje |
Prevzemni list za kupca v Excel
Narocilnica & Potrdilo o prevzemu na tiskalnik
— Potrdilo o prevzemu v Excel L
: Zaraéunavamo Vam|:
Uvodni tekst & Zahtevek za vracilo DDV na tiskalnik
e : e - Zahtevek za vracilo DDV v Microsoft Excel
+ Sifra Barkoda Opis artikla k
) Izvoz v eSlog
Popravi B

% { Potrdi racun na FURS
Brisi lzvoz podatkov paketna dostava
|@r] I Izklopi/Vklopi izpis specifikacije placila l
nfo

Tukaj lahko vklopite ali izklopite izpis specifikacije placila. Ce to moZnost izberete, torej da racun izpidete brez
specifikacije placila, potem na ra¢unu spodaj ni naslednjih vrstic, kljub temu, da ste racun zaprli:

Specifikacija placil
Nacin placila Datum placila Znesek placila
Bancni nalog - negotovinsko 30.01.2018 183,00

Skupaj placano: 183,00




1.1.2. Popravljanje dokumentov

Pri popravljanju Ze obstojecih dokumentov (izdani racuni, prejeti racuni,...), po kliku na gumb Popravi, se vam bo
odprlo okno, kjer vas bo program vpragal Izpraznim vnosna polja dokumenta? Ce kliknete na No vas bo program
pustil na obstoje¢em dokumentu. Ce kliknete na Yes, potem vam bo program odprl nov, prazen dokument.

Birokrat

lol Izpraznim vnosna polja dokumenta (Racun)?

Yes No

1.2.  Prilivi in odlivi iz ra¢una

1.2.1. Kumulativni pregled — zdruZevanje placilnih nalogov za prenos na banko

Ce imate v meniju Sifranti — Uporabnigke nastavitve,

Sifranti | OS5  Gl. knjiga CRM Okna

Poslovni partnerji in osebe »

Stroskovna mesta

Artikli >
Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstov

Poste

Drzave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni 4
Intrastat »
Nacini placil za dodatna prodajna mesta
Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta >
Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
Uporabniske nastavitve Ctrl+E I

kljukico v vrstici Zdruzi placilne naloge,



Nastavitve

A = & | X _ v
(] Servis  Tiskaj Preklici Zapri
[zdrusi placiine naloge =l

potem lahko preko kumulativnega pregleda prejetih racunov dobaviteljev doma, z izbiro enega dobavitelja in
statusom Neplacano, zdruZite v parih korakih vse racune v en nalog.

Torej v meniju Poslovanje — Racuni dobaviteljev doma — Kumulativni pregled, izberite Zelenega dobavitelja v vrstici
Dobavitelj in pod vrstico Status izberite Neplacano ter kliknite na gumb Prikazi zgoraj levo.

@ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev

& _ = |
Tiskaj Nalog | Zapri

Do stevilke
Sifra patnerja 0006
Dobavitelj BIROKRAT ITdo.0.

b= |
0Od datuma prispetia
Do datuma prispetja
0Od datuma raduna

Do datuma racuna
0Od datuma odpr./stor.
Do datuma odpr./stor.
0d datuma placila

Do datuma placila

0Od datuma zapadlosti
Do datuma zapadlosti
0Od datuma za DDV
Do datuma za DDV
Vsi
Zapadio
Placano

Neplacano

®@000

V stolpcu Datum placila, z dvoklikom zaprite vse Zelene racune in na koncu $e pritisnite na gumb Nalog, zgoraj levo.

@ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev

| a . | & || v
Prikazi Tiskaj Nalog | Zapri
Skupaj 175413 Neplacano
&t. Dobavitelj ';‘l’a"é;: Znesek ,22?,’,:’; stc?:/tg:::r. Valuta gl:t‘.:”i:
tv-12 P-BIROKRAT IT d.0.0.  Pladilo ratuna &t: 123-2017 0,00 28.09.2017 28.09.2017 28.09.2017 [28.05.2018
tv-13 P*BIROKRAT IT d.0.0.  Pladilo racuna &t: 564-2017 | 0,00 28.09.2017 28.09.2017 28.09.2017 [28.05.2018
t-14 P*BIROKRAT IT d.0.0. Plailo raduna 256-2017 | 0,0029.09.2017 29.09.2017 29.09.2017 [28.05.2018

3 BIROKRATIT d.o.o. 0,00 01.03.2018 20.02.2018 30.05.2018 2tRuGRAuNE:]




Program vam ustvari le en nalog, na katerem so pod Namenom placila in Referenco vneseni vsi izbrani racuni ter
zdruZen je tudi znesek.

@ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev

q | & _ vy
Prikazi Tiskaj Nalog | Zapri
Skupaj I 1.754,13 Neplagano 0,00
= e Namen Datum Datum Datum Strosko
=k RLaviey pladila PELEEY rauna stor./odpr. ETE placila mest
3 BIROKRATIT d.o.o. Placiloracuna 698-2018

500,00 01.03.2018 20.02.2018/30.05.2018 28.05.2018

Placilni nalog

X
x v &
NON-STOP Preklici Zapri Nastavitve
— IBAN Polog Dvig

|61 000-0006472090 j I | &

Referenca
| 9g]

Ime in naslov
Birokrat d.o.o0. Ptk A,
Dunajska 191, Ljubljana neﬁbvgm 2ica|

Koda namena Gl Nujno
a, |COST ,l Placilo racuna st 123—2017,564—2017,256-2017,698[ r
T T S ST ey S TRy Ty e S VA ST o W 1 Jeiuh | | |

Znesek Datum pladila
EUR | [175413] | 28052018 [ | | m
IBAN Izjava
| 61000-0006472090 ~m
Referenca
S100 I 123—2017,564-2017,256-2017,698-2018I I UPN  Univerzalni plagilni nalog
Ime I nasloy

9, BIROKRAT IT d.o.0.
Dunajska cesta 191, Ljubljana

Po kliku na gumb Zapri, zgoraj levo na samem nalogu, vam program odpre novo okno.



m
1

@,‘é B | o

“ Prikazi

Tiskaj v Nalog | Zapri
© Skupaj | 1.754,13
ez e [ Namen |
St ’ Dobavitelj ‘ plaiia ‘ Znesek
\ -12 P*BIROKRAT IT d.o.0.  Placilo racuna st 123-2017 50(
ittv-13 P“BIROKRAT IT d.o.0. Placilo racuna st: 564-2017 ‘ 50(
tv-14 P*BIROKRAT IT d.o.0.  Placilo racuna 256-2017 _ 25¢
3 BIROKRATIT d.o.o. Placiloracuna698-2018 50(
Birokrat

) Al odprem pripravo za prenos placilnih nalogov na banko ?

Yes No l

Kliknite na gumb Yes in program vam bo odprl okno Priprava nalogov za prenos na banko, kjer bo vnesen le ta
zdruZen nalog in iz katerega lahko ustvarite xml datoteko za prenos na banko. POZOR! Pri zdruZenih placilnih
nalogih morate spremeniti sklic le tega v pravilno obliko za prenos na banko.

1.2.1. Priprava nalogov za prenos na banko — posiljanje to¢no dolocenih nalogov

Ce imate v meniju Poslovanje — Prilivi in odlivi z ra¢una — Priprava nalogov za prenos na banko, vnesene 4 naloge za

pripravo in Zelite od teh Stirih nalogov poslati na banko le dva, potem s tipko CTRL na tipkovnici in levim gumbom
na miski, oznacite Zelene naloge

@ Priprava nalogov za prenos o] =
B . B . B _| 4 v | @& B a & . v
Dodaj Popravi Brisi Prejinji  Naslednji |  Poslji Nastavitve 15¢i Tiskaj Zapri

Datum| 01032018  |...| Ter

Dodatuma| 10042018  |..|

Raéun iz katerega platujemo [001 DELAVSKA HRANILNICA |
Skupaj [ 1.579,67 Poslano I 0,00 Neposlano I 1.579,67
Datum  |Prejemnik Namen nakazila Sklic obremenitve Znesek Sklic odo

04.04.2018 BIROKRAT IT d.o.c 61000-00064720¢ Placilo racuna §t: 589 5199

|4 04.04.2018 BIROKRAT IT d.o.¢ 61000-00064720¢ Placilo blaga 5t. 5964 100,00 COST SI005964
04.04.2018 |BIROKRAT IT d.0.¢|61000-00064720¢|Placilo racuna §t.: 123 S199 160,00 ACCT |S100123 |

ter kliknite na puscico zraven gumba Poslji. Izberite Poslji samo izbrani nalog.

& |, B q
Poslji Nastavitve 4]
Poslji samo izbrani nalog l

Program oznaci samo ta dva naloga kot poslana. Torej je program samo ta dva naloga zajel v xml datoteko, katero
je pripravil za uvoz na banko.



1.2.2. Priprava nalogov za prenos na banko - zdruzevanje nalogov

Ce imate v meniju Poslovanje — Prilivi in odlivi z ra¢una — Priprava nalogov za prenos na banko, vhne$ene 4 naloge za
istega partnerja, kateri imajo isti TRR in isti sklic odobritve ter Zelite na hitro zdruzZiti te 4 naloge, potem najpre;j
izberite vse naloge in z desnim klikom na miski kliknite na enega od nalogov in izberite ZdruZi izbrane naloge.

Priprava nalogov za prenos

E,@,,“b

Dodaj Popravi Brisi Prejgnji  Naslednji Poslji

Skupaj

Prejemnik Namen nakazila

Y 28052018 BIROKRAT IT d.0.( Giiiaeaas .
28.05.2018 BIROKRAT IT d.o.( Podvoji
28.05.2018 BIROKRAT IT d.o.¢
28.05.2018 BIROKRAT IT d.o.¢

Prenesi na drug datum

Prenesi na drug racun

Zdruzi izbrane naloge

Program vam odpre novo okno, kjer lahko spremenite Namen nakazila.

Priprava pren
Dodaj Popravi Brisi Prejénji  Naslednji Poslji Nastavitve 15¢i
Racun iz kat
Skupaj | 1.754,13
Datum  |Prejemnik ’ \Namen nakazila ’Sklic obremenitvel
2R RO LGV MG RN Namen nakazila zdruzenega naloga X
28.05.2018 BIROKRAT IT d.o.¢
PR N TGN Ll Stevilo nalogov z enakim sklicem in TRR: 4

|d 28.05.2018 BIROKRAT IT d.o.(

BIROKRAT IT d.o.o. Cancel

Placilo racuna &.: BIROKRAT IT d.o.0.

Program vam vse Stiri naloge zdruZi v enega.

@ Priprava nalogov za prenos

Dodaj Popravi Brisi Prejgnji  Naslednji Poslji Nastavitve 15¢i Tiskaj
Datum
Racun iz katerega placujemo
Skupaj 1.754,13 Poslano
Datum  |Prejemnik Namen nakazila |Sklic obremenitve Znesek
[ 28.05.2018 BIROKRAT IT d.o.« 61000-00064720¢ Placilo racuna §t: 99 1.754 13 ACCT




2. SKLADISCE

2.1. Stanje zaloge - izbira skladis¢

Ce v programu uporabljate ve¢ skladi$¢ hkrati (Centralno + Maloprodaja + Proizvodnja), lahko v meniju Skladis¢e —
Stanje zaloge, na koncu pod modro vrstico Skladisce, izberete vsa skladis¢a naenkrat z desnim klikom na miski.

Centralno
Maloprodaja

BAR

SERVIS

HOTEL

KONSIGNACIJA

VKR

Android

SERVIS

PROIZVODNO SERVISNO
PROIZVODNJA
MALOPRODAJA

TROJI

Oznaci vsa skladisca

Odznadi vsa skladisca

) o ]

Program vam vsa skladis¢a naenkrat oznaci. Vi samo Se kliknite na gumb PrikaZi, da se pokaZe stanje zaloge v vseh
skladiscih.



3. SIFRANTI

3.1. Nadgradnja poslovnih let na osnovi letnice poslovanja

V meniju Sifranti - Uporabniske nastavitve za ta rac¢unalnik, v vrstici Nadgradnjo naredi za poslovna leta, vnesite

letnico 2018 in vam bo program avtomatsko naredil nadgradnjo za vsa poslovna leta z letnico poslovanja 2018.

Nastavitve
X v
Preklici Zapri
" Poslovanije
Razmak med placilnima nalogoma (A4) v mm

150

Odmik pl. naloga od zgomjega roba (A4) v mm

.Odm‘k pl. naloga od levega roba (A4) v mm
;. Splosno
Omogoéi delo z veé zasloni

Prenos cene artikla iz prejSnjega racuna, ée je cena v ceniku 0

OO

[Nadgradnjo naredi za poslovna leta (etnica ali -1 za vse)

g

Povezava pregledov na streznik neposredno (ne deluje na nekaterih sistemih)

|

.Lokalna pot do podatkov (pot na strezniku)
* Arhiviranje

3.2. Prenos cene iz Ze narejenega racuna

Program vam na osnovi nastavitve v meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve za ta racunalnik, Prenos cene artikla iz
prejsnjega racuna, Ce je cena v ceniku 0, dejansko prenese Ze prej vneseno ceno za isti artikel.

@ Nastavitve X
’ X v
Preklici  Zapri

", Poslovanje &3] «
Razmak med plaéilnima nalogoma (A4) v mm 150

Odmik pl. naloga od zgomjega roba (A4) v mm 2
Odmik pl. naloga od levega roba (A4) v mm 0
[ Splosno

Omogoéi delo z veé zasloni O

{Prenos cene artikla iz prejénjega racuna, ée je cena v ceniku 0 |

Obkljukajte to vrstico in &e imate kaksne artikle v Sifrantu prodajnih artiklov, ki ima ceno 0,00 EUR in je ta artikel
imel na Ze izdanem racunu neko oblikovano ceno, vam to ceno prenese tudi na nov racun.

10



Artikel v Sifrantu prodajnih artiklov ima ceno 0,00 EUR.

[# Prodajni artikli - storitve X
+ > . % | ® B, 0 | & _ W _ G v
Dodaj Popravi Brisi Lastnosti Cene Sestava Promet (4] Tiskaj Barkode Citalec Zapri
Splosno | Slika Stanje zaloge | Prevodi
Sifra + |0049 Cena brez davka 0,000
Barkoda || Enota [0S ICenazdavkom 0,000|
Naziv [ARTIKEL Z NULA CENO Cenavvaluti | 0,000000 | ~|
Dodatni opis I 8 Nabavna cena I 0,000 ‘
Skupina 9, | = Sifradavka o, | 1 %| 2200 \
vrsta . | ~lk i
Na Ze izdelanem racunu ima ta artikel postavljeno ceno 20,00 EUR.
[# racun = X
o o | »
® S @ o AV . > Q ‘ - 4 - of é v 1y L ‘ e-SLOG v pripravi
Dodaj Popravi Brisi Zgodovina Prej$nji  Naslednji 15¢i | Tiskaj Barkoda  Telefon apn
@3 Kupec 9, IBIROKRATITdAo.o. N Datum] 30.05.2018 L_]
3
i Kontaktna os. | |ooos 3 Stevilka [00031 2018
‘ Naslov |Dunajska cesta 191 Pladilo 9, = Valuta ] |—I
‘ Kraj |1000 Ljubljana ISLO LJ Dostava 9, v & Vrsta rauna IRaéun _:l
Vrsta prodaje ]Dobave blaga in storitev L] Obrokov [T korak dni [T Datum odpreme I 30.05.2018 |_|
Kraj izdaje | toorok [ |..] Datumza obraéun DDV | 30.05.2018 [
. Izvor dokumenta | ~|
Narodgilnica @, Y
Stevilka o, | ~|
Zaracunavamo vam: )
Uvodni tekst 9, @
i+ _ — — I
Dodaj ARTIKEL Z NULA CENO 20,00007] |

Pri izdelavi novega racuna z istim partnerjem — kupcem, vam program prejSnjo ceno avtomatsko prenese na nov

racun.
[# Racun = X
9 9 | '
® N @ o B . ¥ ‘ G ‘ . < . i : ‘ é 1 L] e-SLOG v pripravi
Dodaj Popravi Brisi | Zgodovina | Prejinji  Naslednji d} Slika |  Tiskaj Barkoda  Telefon |  capn
@' Kupec 9, [BIROKRATIT d.0.0. \ ! ‘@ Datum | 30.05.2018 l..
| Kontakinaos. | {000 \ 3 f Stevilka [00032  [2018
_ Naslov [Dunajska cesta 191 Plagilo 9, vl'i Valuta | [
(@) Kraj {1000 Ljubljana [sto  ~|| Dostava o v“m Vrsta raguna [Racun ~|
Vrsta prodaje |Dobave blaga in storitev L‘ Obrokov [T korak dni IT Datum odpreme I 30.05.2018 u
Kraj izdaje I 1. obrok [—B Datum za obracun DDV | 30.05.2018 I_|
. Izvor dokumenta | ~|
Narogilnica 9, g
Stevilka 2, | ~|
Zara¢unavamo vam:
Uvodni tekst 9 )
4+ | | Sifta | Barkoda | Opis artikla ‘ Komentar CenalEM Davek | Kol Znesek i
ARTIKEL Z NULA CENO : 20,0000 | |

11




4. GLAVNA KNJIGA

4.1. Izpis BRUTO BILANCE v Excel

Program Birokrat vam po novem omogoca izpis Bruto bilance v Excel. Torej v meniju Gl. Knjiga — Bruto bilanca, si
izpisite Zeleno bruto bilanco tako, da kliknete na gumb Prikazi. Zraven gumba Tiskaj kliknite na puscico in izberite v

Excel.
[E Bruto bilanca
& 4 » A EX g | v
Prikazi  Prejénji Naslednji Skok  Povecaj Tiskaj | Zapri
Od datuma V PDF
Do datuma G Excel
Vista datuma Datum dokumenta T—

4.2. Nastavitve avtomatskega knjizenja — vec razlicnih TRR-jev

Ce v podjetju uporabljate ve¢ razli¢nih TRR-jev, potem si lahko za prenos v Glavno knjigo nastavite oznake za vsak
TRR posebe;j.

Prvo kar morate narediti, je vnesti vse vase TRR-je v meni Sifranti - Poslovni racuni — Promet doma.

Sifranti | OS5 Gl. knjiga CRM  Okna

Poslovni partnerji in osebe

Stroskovna mesta

Artikli

Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravljenih tekstov

Poste

Drzave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni > Promet doma

Intrastat » Promet v tujini
Nacini placil za dodatna prodajna mesta
Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta

Uporabniske nastavitve za ta racunalnik
Uporabniske nastavitve Ctrl+E

12



TRR-je poimenujte in pravilno vnesite kot je spodaj prikazano.

@ Sifrant racunov za promet doma

+ > ¥ ’ @ .| v/
Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri
Sifra | 000

Banka 9, [01000-0003400030
Naziv banke [BANKA SPARKASSE D.D.
Stevilka racuna |30000-0008067041
Skiic | |
Opis [SPARKASSE

Otvoritveno stanje | 10.258,00

Vrsta raéuna |Transakcijski radun
Zacetna Stevilka dnevnika I 1

Sifra Stevilka raéuna
000 |SPARKASSE 30000-000806704

DELAVSKA HRANILNICA

Ko so vsi TRR-ji vneseni, pojdite v meni Gl. Knjiga — Nastavitve za Sifrante.

Gl. knjiga | CRM  Okna

Knjigovodski dnevnik
Konto kartica

Bruto bilanca

Predlogi poslovnih izkazov
Statistika financnih racunov
Poljubni pregled

Odpiranje temeljnic
Kontrola prenosov

Vnos in pregled temeljnice
Knjigovodski dnevnik temeljnice
Bruto bilanca po temeljnici
Poljubni pregled temeljnice

Pregled sestevkov po dokumentih
Keontni plan

Nastavitve avtomatskega knjizenja
Nastavitve zapiranja razredov 4 in 7
I Nastavitve za Sifrante
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V odprtem oknu izberite jezicek Trans. Racuni.

@ Sifrant dodatnih oznak za avtomatsko knjizenje

>»> | 8 || v

Popravi | Tiskaj Zapri

Oznaka I

Naziv |

Oznaka za knjiZzenje l

Devizni racuni

Got. devizne blagajne
Gotovinske blagajne

Oznaka |Naziv OZ’??.’ a 2
knjizenje
3 SPARKASSE 00

001 DELAVSKAHRANILNICA 01

Oznacite prvi TRR tako, da se zgoraj izpiSejo njegovi podatki in vnesite Oznako za knjizenje.

@ Sifrant dodatnih oznak za avtomatsko knjizenje

>»> | 8 . v

Popravi | Tiskaj Zapri

Oznaka | 000
Naziv |SPARKASSE

IOz_naka za knjizenje | 00 l

Got. devizne blagajne
Gotovinske blagajne

Naziv ’ S
knjizenje

000 SPARKASSE

001  |DELAVSKAHRANILNICA

Enako naredite Se za vse ostale TRR-je.

V meniju Gl. Knjiga — Nastavitve avtomatskega knjiZzenja izberite jezicek Bancni racun.

Dobavitelji tujina Devizna blagajna Devizni raéun
Dobavitelji gotovinsko Negotovina Potni nalogi
Dobavitelji doma Gotovin. blagajna Banéni racun f
Procent

Sira v Virsta knjizbe

Oboje

Poslovni dogodek knjizbe

| 3 Banéni racun Banéni izpisek

Spodaj izberite vsak poslovni dogodek posebej in zgoraj na desni strani pri vrstici Proti konto, kliknite v vrstico

Dodaj oznako ter kliknite na gumb Popravi, zgoraj levo.

@ tve avtomatskega knjizenja posiovnin dogodkc
+ 2|4 | @ a _| v | & _| v

Dodaj Popravi | Brisi Prikazi  Ici | Uskladi | Tiskaj Zapri

Vrsta dogodka |Bant':ni racun
Naziv dogodka |Odliv~ Placilo ra¢una dobavitelju

Oznaka dokumenta |TRR

Konto 9, Igzog 7 KH;_&}TKDHD&NE OBVEZNOSTI (DOLGOYI) DO DOBAVITELIEV W [~ Dodaj oznako
NR7ZAVI
Protikonto 9, |1100 DENARNA SREDSTVA NA RACUNIH, RAZEN DEVIZNIH |v Dodaj oznako
Procent knjizbe | 100,00 Koliko procentov dogodka se dejansko uporabi za knjizbo
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Pri prenosu temeljnice v Glavno knjigo, vam program zraven konta 1100 doda Se oznake.

[# Temeljnica 6 - TRR
* 2 % ‘ & < b o ‘ v
Dodaj Popravi Brisi Sprazni Prejnji  Naslednji 3¢ Zapri
Stevilka temeljnice | 6
Stevilka knjizbe | 25
Datum dokumenta | 20032018  |..|
Datum stor/odpreme I I_]
Datum knjizenja I 29.03.2018 |_|
KONTO o, [2200 [KRATKOROCNE OBVEZNOSTI (D!
PROTIKONTO 2, [110000] [PENARNA SREDSTVA NA RACUN
Stevilka dokumenta [TRR 0002
Sifra partnerja 9, |0011 Ime partnerja I
Besedilo dokumenta |Od|iv- Placilo dobavitelju - otvoritve

1200 110001
2200 110001
2200 110000
1200 110000
2200 110000

4.3. Nastavitve avtomatskega knjizenja — placila TUJINA

Tudi e imate v meniju Sifranti — Uporabnike nastavitve kljukico v vrstici Uporaba skupnega TRR za placila tujih
prejetih racunov v EUR, torej tudi ¢e uporabljate domaci TRR za placila tujih prejetih in izdanih racunov, si lahko v
Glavni knjigi nastavite, da vam vsa ta placila tujih kupcev in placila tujim dobaviteljem prenasa na konte 1210 in
2210.

Nastavitve
a |2 @ | x v
(] Servis  Tiskaj Preklici Zapri

[Uporaba skupnega TRR za placila tujih prejetih racunov v EUR

[=|
L]
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To storite tako, da v meniju Sifranti — Poslovni racuni — Promet v tujini,

Sifranti | 0S Gl knjiga CRM  Okna

Poslovni partnerji in osebe

Stroskovna mesta

Artikli

Stopnje davkov

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..)
Sifrant pripravijenih tekstov

Poste

Driave

Jeziki

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni Pl Promet doma

Intrastat Promet v tujini
Nacini placil za dodatna prodajna mesta
Nacini placil za poslovanje

Poslovna leta
Uporabniske nastavitve za ta racunalnik

Uporabniske nastavitve Ctrl+E

odprete namisljeni Devizni racun z valuto EUR.

@ Sifrant racunov za promet v tujini X
+ 2> & | & | ‘ v
Dodaj Popravi Brisi | Tiskaj Zapri
Sifra | 01
Banka 9 |01000-0006100025 BIC/ISWIFT IHDELSI22

Naziv banke ]DELAVSKA HRANILNICAD.D.

Opis ]Devizni racun

Valuta poslovanja |EUR vI

Otvoritveno stanje | 0,00

Sifra |Opis Valuta

01

Otvoritveno stanje

Devizni racun

Potem pa v meniju Poslovanje — Prilivi in odlivi iz deviznega racuna — Vrste dogodkov,

Poslovanje | Skladis¢e Analize Maloprodaja PROIZVODNJA Placa Hc

Predracun/ponudba »

Racuni >

Avansni racuni »

Dobropis >

Racuni dobaviteljev doma >

Avansni racuni dobaviteljev doma 4

Gotovinski racuni dobaviteljev doma  »

Racuni dobaviteljev iz tujine >

Kompenzacije »

Prilivi in odlivi iz racuna 4

Prilivi in odlivi iz deviznega racuna > Vnos in pregled
Pregled zapiranj Kumulativni pregled
Narocilnice L Evidenca avansov
Davcne evidence > Vrste dogodkov
Obracun obresti >

Dani in prejeti krediti >

Poslovne pogodbe >

Otvoritve prejénjih let
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zgoraj v vrstici Devizni racun, kliknete na lupico

Devizni racun| 9,

in izberite ta na novo vnesen devizni racun ter kliknete na gumb Zapri.

@ Sifrant racunov za promet v tujini X
+ > ¥ | & |V
Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri

Sifra | 01
Banka 9, |01000-0008100025 BIC/SWIFT IHDELSIZ2

Naziv banke lDELAVSKA HRANILNICA D.D.

Opis lDevizni raun

Valuta poslovanja IEUR vl

Otvoritveno stanje [ 0,00
Sifra |Opis Otvoritveno stanje| Valuta
Y] 01 Devizniracun 00 EUR

Program vam spodaj pokaze vse osnovne dogodke.

Oznaka |Naziv Vrsta dogodka
Placilo racuna dobavitelju
01 Pladilo racuna kupca Priliv
02 Placilo dobavitelju - otvoritve Odliv
03 Placilo kupca - otvoritve Priliv
04 Dvig gotovine Odliv
05 Polog gotovine Priliv
06 Avans kupca Priliv
07 Avans dobavitelju Odliv
" Placilo racuna tujemu dobavitelju Odliv
12 Placilo racuna tujemu dobavitelju - otvoritve Odliv
71 Prenos izdomacega racuna Priliv
73 Provizija banke QOdliv
75 Prenos na domacdi racun Odliv

Zaprite to okno in pojdite v meni Gl. Knjiga — Nastavitve avtomatskega knjiZzenja. V oknu katero se vam odpre
izberite drugo vrstico, torej Kontrola usklajenosti nastavitev avtomatskega knjizenja s Sifranti in kliknite na gumb
Zapri.

Nastavitve avtomatskega knjizenja n

X | v
Preklici} Zapri

a7 kantrole nastavitey avtamatskeaa kniiZzenia
Kontrola usklajenosti nastavitev avitomatskega Knjiiena s Sifranti
ROnTolE UsKaleno astaviley avioimalsreda RIZen|a anu (glede na promet)
Aktiviranje nastavitev avtomatskega knjizenja s Sifranti (glede na promet)

Aktiviranje vseh nastavitev avtomatskega knjizenja
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Pocakajte, da program po zaprtju postopek dokonca in ko vam odpre novo okno, izberite jezi¢ek Devizni racun.
Vsakemu dogodku nastavite prave konte.

@ Nastavitve avtomatskega knjizenja poslovnih dogodkov

+ 2> % @ o | v | & | v
Dodaj Popravi  Brisi Prikazi  I3ci | Uskladi | Tiskaj Zapri

Vrsta dogodka |Devizni racun 01

Naziv dogodka |Banc':ni izpisek
Oznaka dokumenta [PR

DEVIZNA SREDSTVA NA RACUNIH
DENARNA SREDSTVA NA RACUNIH, RAZEN DEVIZNIH

Konto 9, [1120
Protikonto 9, [1100

Procent knjizbe | 100,00 Koliko procentov dogodka se dejansko uporabi za knjizbo
Dobavitelji gotovinsko Negotovina Potni nalogi
Dobavitelji doma Gotovin. blagajna Banéni racun
Dobavitelji tujina Devizna blagajna Devizni racun
. : Sfrav | Oznakav : e Kontra | Procent | Dodaj Dodaj
Poslovni dogodek Naziv Sfrantu GK Konto Proti konto | Vista knjizbe i | ade. | dendk. | aaiko
| 3 Devizni racun 01 Bancni izpisek Oboje
Devizni racun 01 Odliv - Placilo rauna dobavitelju 00 DR 2210 1100 V breme 100 Ne Ne
Devizni racun 01 Priliv - Plaéilo raéuna kupca 01 DR 1210 1100 V dobro 100 Ne Ne
Devizni racun 01 Odliv - Placilo dobavitelju - otvoritve 02 DR 2210 1100 V breme 100 Ne Ne
Devizni racun 01 Priliv - Placilo kupca - otvoritve 03 DR 1210 1100 V dobro 100 Ne Ne

Tuja placila Se vedno knjizite pod menijem Poslovanje — Prilivi in odlivi iz racuna — Vnos in pregled.

Poslovanje | Skladisce Analize Maloprodaja PROIZVODNJA Placa Honorar §ifrangi oS Gl

Predracun/ponudba 4
Racuni >
Avansni racuni »
Dobropis 4
Racuni dobaviteljev doma »
Avansni racuni dobaviteljev doma »

Gotovinski racuni dobaviteljev doma  »

Racuni dobaviteljev iz tujine 4

Kompenzacije >

Prilivi in odlivi iz raéuna

Vnos in pregled Ctrl+W

Prilivi in odlivi iz deviznega racuna

Pregled zapiranj
Narocilnice

Davéne evidence
Obracun obresti
Dani in prejeti krediti

Poslovne pogodbe

Otvoritve prejinjih let

Prav tako Se vedno uporabljajte vrsto banke Placilo racuna kupca ali Placilo ra¢una tujemu dobavitelju.

Kumulativni pregled

Priprava nalogov za prenos na banko
Placila iz zbrinika

Kumulativni pregled placil iz zbirnika
Druge obveznosti za placilo

Evidenca avansov

Vrste dogodkov

Partner 9, [TUJIKUPEC

Vrsta banke 9, |IRREE R ER 0] er!

Partner 9, ITUJI DOBAVITELJ

Vrsta banke 9, JREREEEINEEERTIE dobavitelju
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Pri prenosu temeljnice, vam program prenese te vrste bank na konto 1210 in 2210, katere ste prej nastavili v
Nastavitvah avtomatskega knjiZzenja pod jezickom Devizni racun.

01.06.2018 | 01.06.2018 TRR 0017 |00JOdiiv - Placilo racuna tulemu dobavitelju| 2210 1100
01.06.2018 | 01.06.2018 TRR 0017 |00 Priliv - Placilo raduna kupca 1210 110001
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